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PRAVILNIK

0 UVJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
ZA SLUZBENA PUTOVANJA | LOKO VOZNJU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti koristenja sluzbenih vozila za
sluzbena putovanja i loko voznju.

SLUZBENO PUTOVANJE

Clanak 2.
SluZzbenim putovanjem smatra se upucivanje djelatnika tvrtke,
temeljem naloga za sluzbeno putovanje iz mjesta rada ili mjesta
prebivalista u drugo mjesto udaljenije od 50 Km za obavljanje sluzbenih
potreba.

LOKO VOZNJA

Clanak 3.
Loko voZnjom se smatra koristenje sluzbenog vozila za sluzbene
potrebe do udaljenosti od 50 km, u jednom smjeru, od mjesta rada.

PRAVILA KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 4.

Sluzbena vozila za sluzbene potrebe mogu koristiti svi djelatnici, po
odobrenju odgovorne osobe tvrtke, na temelju uredno ispunjenog
naloga za sluzbeno putovanje, odnosno naloga za loko voznju.

U pogledu udaljenosti, djelatnik koji se upucuje na obavljanje sluzbene
potrebe, a zbog koje  mu je odobreno koristenje sluzbenog vozila,
duzan je pripremiti:

- za udaljenosti do 50 km - nalog za loko voznju.

- za udaljenosti vece od 50 km - nalog za sluzbeno putovanje,

Clanak 5.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se
obavljanje poslova i zadataka koji spadaju u djelokrug rada tvrtke, a
osobito obavljanje poslova i zadataka izvan mjesta rada, prebivalista,
ureda ili sjedista tvrtke,

Clanak 6.

Prilikom preuzimanja vozila korisnik preuzima potrebnu dokumentaciju
vozila i pripadajuéu obaveznu opremu vozila.

Dokumentaciju vozila ¢ine: prometna dozvola, putni radni list, polica
osiguranja od automobilske odgovornosti, medunarodno osiguranje
motornog vozila (zelena karta), Europsko izvjesée o nezgodi te
eventualno kartica za gorivo, izdana na registracijsku oznaku vozila.
Obaveznu opremu ¢ine: protupozarni aparat, kutija prve pomodi,
trokut, reflektirajuc¢i prsluk, set za popravak auto guma ili rezervna
guma (ovisno o opremi vozila) te pripadajuci alat.

SluZzbena vozila moraju biti ispravna za voznju te je prilikom
preuzimanja vozila korisnik duzan provjeriti dokumentaciju i
obaveznu opremu te izvrSiti preventivni vizualni pregled vozila —
pregled povrsina, svjetala, guma, razine ulja i tekucine za pranje
stakala.

Clanak 7.

Prilikom koristenja vozila, svaki korisnik vozila mora imati vazecu
vozacku dozvolu te se pridrzavati se odredaba Zakona o sigurnosti
prometa na cestama.

Clanak 8.

Korisnik vozila je obavezan postupati paznjom dobrog gospodara i
voditi brigu o vozilu i na¢inu uporabe istog, u smislu da se tijekom
voznje pridrzava tehnickih preporuka proizvodaca vozila.

Clanak 9.

Prilikom koristenja vozila, korisnik je duzan pridrzavati se preporuke
tvrtke o sigurnoj voznji u smislu da ne prekoracuje preporuc¢eno
maksimalno vrijeme voznje bez prekida te da koristi redovite stanke
tijekom voznje. Preporu¢eno maksimalno vrijeme trajanja neprekidne
voznje korisnika vozila je 5 sati, nakon ¢ega se mora napraviti stanka
za odmor od 30 minuta. Nakon tako odvozena dva 5-satna bloka,
odnosno 10 sati voznje, korisnik vozila mora napraviti stanku od
minimalno 5 sati. Za posljedice koje mogu nastati uslijed
nepridrzavanja ove preporuke odgovoran je korisnik vozila.

Clanak 10.

Za vrijeme koristenja sluzbenog vozila korisnik je duzan voditi
evidenciju koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe radi
evidentiranja po zavrSetku putovanja.

Clanak 11.

Nov€ane kazne za prekr§aj u prometu nastale zbog skrivljenog
ponasanja u prometu sluzbenim vozilom (pogresno parkiranje,
prekoracenje brzine i sli¢no) snosi korisnik sluzbenog vozila koji je
pocinio prekrsaj. Iznimno, u poslovno opravdanim slu¢ajevima, direktor
tvrtke moZze odobriti ovaj troska korisniku vozila koji je poginio prekrsaj.

Clanak 12.

Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila za obavljanje sluzbene potrebe
dode do Stetnog dogadaja (kvar ili o$tecenje vozila, prometna nezgoda)
korisnik vozila  je duzan, bez odlaganja, o tome izvijestiti osobu
odgovornu za evidenciju koristenja sluzbenih vozila u tvrtki. Ukoliko
okolnosti predmetnog dogadaja to zahtijevaju, korisnik vozila je duzan
pozvati i nadlezna drzavna tijela.

Po zaklju€enju izvida Stetnog dogadaja, tvrtka ¢e temeljem dostupnih
dokaza procijeniti odgovornost korisnika vozila koji je prouzrogio Stetni
dogadaj. Ukoliko je Stetni dogadaj nastao dokazanim skrivljenim
ponasanjem ili nemarom korisnika, zbog ¢ega je osiguravatelj odbacio
moguénost isplate naknade za nastalu Stetu na sluzbenom vozilu i/ili
tre¢im vozilima, nastalu Stetu ¢e snositi tvrtka s time da ista moze s
odgovornim korisnikom vozila zakljugiti sporazum kojim se utvrduje
iznos, nacin i rok u kojem ¢e korisnik nadoknaditi prouzrokovanu Stetu.
Ako odgovorni korisnik vozila ne pristane na zaklju¢enje takvog
sporazuma, tvrtka ima pravo pokrenuti postupak protiv korisnika pred
nadleznim sudom, a radi naknade Stete.

Clanak 13.

Po zavrSetku koristenja sluzbenog vozila korisnik je obvezan:

- sluzbeno vozilo parkirati na parkiraliSte ispred sjedista tvrtke,
- kljuceve vozila predati odgovornoj osobi u tvrtki odmah po
zavrsetku koristenja vozila, odnosno  najkasnije sljedeci radni dan na
pocetku radnog vremena,

- prijaviti uoCene neispravnosti vozila ili manje Stetne
dogadaje za koje nije bilo razloga postupiti po ¢lanku 12 ovog
Pravilnika.

U sluéaju da nakon koristenja vozila postoji potreba za dopunu
spremnika goriva u vozilu, korisnik je duzan, prije predaje vozila,
napuniti spremnik odgovarajué¢im gorivom.

Clanak 14.
Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja
obveza definiranih u ¢lanku 13.

Clanak 15.

Brigu o redovitom odrzavanju vozila (pranje i ¢iSéenje, redoviti servisi,
izmjene zimskih i ljetnih guma i sli¢no), registraciji sluzbenih vozila kao
i preuzimanju kljuceva i vodenje evidencije o koristenju sluzbenih vozila

vodi odgovorna osoba odredena odlukom direktora tvrtke.
ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na
oglasnoj plo¢i i na web stranici tvrtke.
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